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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

Teikibdnyai Kozés Onkormanyzati Hivatai (tovabbiakban: Hivatai) a kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezoen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyait az informaciés Onrendelkezési jogrél és az
informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXIIL. torvény (a tovabbiakban: Info. torvény), a
kozérdek(h adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, a
kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozd részletes szabalyokrol szold
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kozérdek(i adat iranti igény teljesitéséért megallapithato
koltségtérités mértékérdl szold 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet, a kozzétételi listakon
szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol szolo 18/2005. (X1 27.) IHM
rendelet (a tovabbiakban: ITHM rendelet) végrehajtdsa, valamint a gazdasagi szervezet
tgyrendjében foglaltak alapjan a kovetkezOk szerint hatdrozom meg.

1.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a Hivatal meghatdrozza ¢és elésegitse a kozérdekli adatok
megismerésére vonatkozo jog érvényestlését, a kérelem esetén kovetendd eljards menetét, az
tigyintézésben résztvevo személyeket, rogzitse az adatokat megismerni kivand személy jogait

és kotelezettségeit, valamint meghatarozza az adatszolgaltatonak a jogait €s kotelezettségeit.
T\/[pohnfnrn-rm honlanon kdzzétételre keriild kazérdeldi é¢ kdzédrdekhdl mnlvnnnq adatoknak
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s az adatszolgaltatasért feleldsoknek korét, valamint a kozzétételi eljarast. Ennek érdekében a
szabalyzat a www telkibanya.hu honlapon kozzétételre kertil.

1.1. A szabalyzat hatilya

A kiozérdekii adatok megismerésére iranyulo szabdlyzat hatdlya kiterjed
~  Telkibaityai Kozos Giikorinaiiyzati Hivatalia,
—  Telkibanya Kozség Onkormanyzatara,

—  Kéked Kozség Onkormanyzatara,

—  Panyok Kozség Onkormanyzatara,

- Fony Kézség Onkorméanyzatéra,

—  Regéc Kozség Onkormanyzatara,

—  Mogyordska Kozség Onkorméanyzatara,

— - Hejce Kozség Onkormanyzatara,

—  Fonyi Roma Nemzetiségi Onkormanyzatra,
—  Fonyi Szocialis Intézményi Tarsulasra,

—  Fonyi Gondozasi Kézpontra,
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2. Ertelmezé rendelkezések

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus uton kotelezben kozzéteendd
kozérdek( adatot eldallitotta, illetve amelynek a mikodése soran ez az adat keletkezett.
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szervezet, aki vagy amely onal dan "agy masokkal egylitt az adat keze esénck '1jat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkoz6 dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja.
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Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetlentl az adaton végzett barmely mivelet vagy a
miveletek Osszessége, igy kilonosen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
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Osszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zérolasa, torlese és megsemmisitése, valamint az
adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositisara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miveletekhez kapcsolodd technikai feladatok elvégzése,

.
ﬁ'1nr\rmﬂonn] a mitualatals var\rrnhaﬁaca A7 allalmazntt mr\AG—n:\r‘rr\I nc« r7izn7+r\] valamint az
Ob\/l«lvllwl U 12484 V WAIN LAY a AAM CRASIMAINS 2 QLIS AL A A AL VL ALV Nl LS Y \./ LA ¥ CALCLL AL R LY M

alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik.

Adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely szerzodés alapjan - beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjan kotott szerzddest is - adat feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmaz¢ adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adartirlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreéllitasuk tobbé nem
lehetséges.

Adatzdrolds: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére torténd korlatozasa céljabol.
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kozérdek( adatok kore.

Biiniigyi szemdélyes adat: a buntetdeljaras soran vagy azt megelézoen a biincselekménnyel
vagy a bintetGeljarassal Osszefliggésben, a blntetdeljaras lefolytatdsara, illetdleg a
blncselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a buntetés-végrehajtas
szervezetenel keletkezett az érintettel kapcsolatba hozhato, valamint a biintetett el6€letre
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Hozzdjarulds: az érintett akaratanak onkéntes és hatdrozott kinyilvanitisa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozo
személyes adat - teljes korll vagy egyes miiveletekre kiterjedd — kezeléséhez.
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Kdazérdekii adat: az allami vagy helyi ¢nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy kezelésében [évs és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informéacio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nallo vagy gyljteményes jellegétél, igy
kulonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre,
annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikodést
szabalyoz6 jogszabélyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre
vonatkozo adat.

Kozérdekbdl nyilvinos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdvé tételét
térvény kozérdekbdl elrendeli.

Kozzétételi egység: osszefliggd targyh adatok — THM rendelet altal meghatarozott — egyiittese,
amely megjelenithetd kilonbozd formatumu dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzététel: kozérdekl és kozérdekbol nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szamara, személyazonositas nélkil, korlatozastol mentesen, dijmentesen
torténd hozzaférhetbvé téiele.

Kiilonds kizzétételi lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, kozfeladatot ellatd szervtipusra
vonatkozoan meghatarozott, kotelezben kdzzéteendd kozérdekis adatok kore.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a vallasos

vagy mas vilagnézeti meggy6zddésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a szexualis
gletre vonatkozd személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a biiniigyi
szemelyes adat.

Leiro adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes kozadatkeresd
rendszer mikodeséhez sziikségesek.

Nyilvanossdagra hozatal: ha az adatot barki szaméra hozzaférhet6vé teszik.

Szervezeti  honlap: a szervezetre, dolgozdkra, tevékenységre, mitkodésre, valamint
gazdalkodéasara vonatkozd kozérdek(i, valamint kozérdekbol nyilvanos, kotelezéen
kozzéteendd adatokat tartalmazé honlap.

ek dd

Szemelyes adai: az érintettel kapesolatba liozhaid adat - kilonosein az érintett neve, azonositd
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentédlis, gazdasagi, kulturalis vagy
szocialis azonossigara jellemz6 ismeret -, valamint az adatbol levonhatd, az érintettre
vonatkozd kovetkeztetés.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolia, és az
adatkezelés megszintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

Telkibdnyai Kozos Onkormanyzati Hivatal 7



Kézerdekii adatok mcgismcrésére iranyuld szabdlyzat
Il
A KOZERDEKU ADATOK NEGISWIERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii
A kozérdekii adat megismerésére igényt kell benyujtani Telkibdnyai Kizis Onkormdnyzati
Hivatalahoz, (3896 Telkibdanyai Nagy ut 2.). Az igény benyijtaséval egyidejlleg kezdetét
veszi az eljaras. A kozérdek( adat megismerése iranti igényt szoban kozolheti, illetve irasban
barki téritésmentesen benyujthatja fiiggetleniil attol, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat

felhasznalas Vagy mas személy, illetve szervezet részére torténd tovabbitas céljabdl igényli.
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Személyesen Ugyfélfogadési id6ben:

Hétfo: 08:00 — 15.30 6ra
Kedd: 08:00 - 15.30 ora
Szerda: 08:00 - 12:00 éra
Csiitortok: 13:00 - 15.30 6ra
Péntek: 08:00 -~ 12:00 ora

Telefonon Gigyfélfogadasi idében

=

06/46/388-502 Ugyfélszolgalat

Irasbeli igénybejelentést a kovetkezd médokon lehet tenni:
Személyesen: 3896 Telkibanya, Nagy 0t 2.

Postai uton:

3896 Telkibanya, Nagy Ut 2.

Elektronikus Uton: e-mail cim

Faxon: 06/46/388-502
Az igényl6 kérheti:
— kozérdekl adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
— koézérdek adatokat tartalmazé iratokba torténd betekintést,
- kOzéidekl adatokat tartalinazé iratokrol toiténd masolat készitését.
A kozerdekll adatok szolgéltatasaért kijelolt, felelds szervezeti egységek és személyek listajat
az 1. szanui mellékliet tartaimazza.

Az Info torvény altal meghatarozott altalanos kozzétételi listat, az adatkzl6 megnevezésével a
2. szamu. melléklet tartalmazza harom pontban (1. szervezeti, személyzeti adatok, II.
tevékenységre, mikodésre vonatkozd adatok, IT1. gazdalkodasi adatok).

Telkibdnyai Kozés Onkormanyzati Hivatal 8



2. A szébeli tijékoztatas szabalyai

A kozérdekii adatokkal kapcsolatban felmertlt igényeket elsddlegesen irasban kell teljesiteni,
az elOterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a WWW. telkibanva.hu honlapon vagy irasos forméban az

oAt A AT A wnoo halea  dala IrAmiriah pahbhe Y A .o

énkcrményzat hir uuLULaULaJau, vagy iyl televizid RCpujsagijacaii, (QLU/ imnai
nyilvanossagra kerilt, és az igy, az igénylonek irdsos forméban is elérhetd,
b.) amennyiben az igényl6 szoban kéri a vélaszt,

¢.) amennyiben az igény az Onkorményzat eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesithetd;

d.) szoban azonnal teljesithetd €s az igényld szamara kielégito.

P4 I Ta . 1.

A kozérdekl adatok igény‘lésére Vonatkozé telefoinon vagy SzEinclyescii feltett kérdéseket az
érintett ugy Ugyintézbje — a megkeresés formajatol fuggbden — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvélaszolni, amennyiben az lgy természete nem igényli az irdsbeli
tajekoztatast és az adatot kérelmezd nem kéri a valasz irasban vagy informatikai uton (cd, dvd)
torténd rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az ligyintézo
koteles az gy szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét
tartalmazo feljegyzést késziteni és azt az iigyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényét, illetve a
feljegyzes tartalmarol a jegyzot 5 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a
teljegyzésen igazolni kell.

Amennytben a személyesen vagy telefonon elbterjesztett megkeresés telefonon vagy szobeli
t4jekoztatassal nem teljesithetd az ugyintézo kozli az igényldvel, tovabba tajékoztatja az irasos
megkeresés modjairdl €s formajarol. Az tigyintézo feljegyzést készit a megkeresésrol, melyrdl a
Jjegyiot, 5 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni

1-~1
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2. Az irdsbeli tijékoztatis szabalyai

‘Az adatkérd igényét irdsban elsddlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitoltésével, vagy az altala irt tetszéleges formaban nyujthatja be a hivatalnak cimezve. Az
igénybejelenté lap a szabalyzat 3. szdamut mellékletét képezi. A tetsz6leges formaban benyujtott
kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelenté lapon szerepld informacidkat.

....... widlan alaniain zz-m.- [V TEVS L ORI DRSNS N DD SN (I TI SR
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szemelyt/bzervezeu egységet.

Az igénybejelentd lap a hivatal barmely szervezeti egységénél igényeihetd, valamint a www.
telkibanya.hu honlaprol is letolthetd.

A benynjtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviseld 5 napon beliil
teljesiti, €s étadja a Jegyz O/szervezeti egység vezetOje részére\ aki az adatok feliilvizsgalatat

.

kovetben a legrovidebb idd alatt, de a kérelem éikezésétdl szamitott legleljebb 15 napon beliil
irasban tajékoziatja a kérelmezot.

Ha az adatigényies jelentOs terjedelmi, az adatszolgéltatasra kotelezett koztisztviseld azt a
jegyzonek haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a jegyz6 a 15 napos hatéridét egy

alkalommal meghosszabbithatja, amelyr6l az igénylonek az igény kézhezvételétdl szamitott 8
napon beltl tajékoztatast kald.

Telkibanyai Kozos Onkormanyzati Hivatal 9



3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalinos szabalyai

A kérelmezd igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekl adatot (adatokat) egyértelmiien
¢s konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmil, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmet
benyljtonak pontositas céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralasaért a
jegy76 a felelfs

Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokat pontosan megjeloini, az adatkozlésre kijelolt
dolgozé koteles abban segitséget nyGjtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni és a
jegyz6t tajékoztatni. Amennyiben az igényld a felhivasban megadott hataridén belil nem
nyilatkozik, a rendelkezésére 4llo adatok alapjan kell teljesitent az igényt.

A kozérdek(i adat megismerése iranti igény elGterjeszthetd az igényld anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgaitatast azonban magyai nyeiven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a nem magyar anyanyelvi igénylo az
igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

ooz

Amennyiben a kozérdekii adatot tartalmazoé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a mésolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athuzassal).

Az _ .1 PUVRLA o3 PO & T h

Az adatigénylésinek kozéithetd forinabai s - ameniyiven az araiytalan kKoitséggel nein jar - az
igénylé altal kivant technikai eszkozzel, illetve mddon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem
lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formaban nem lehet eleget
tenni.

Ha az igényl6 altal kért modon nem teljesithetd az adatszolgaltatas, az igénylot fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovetden — a hianyz6 adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

_________ - 1L Il L
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legfeljebb az azzal kapcsolatban felmertlt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapit
meg, amely megallapitasanak szabalyait a 4. szdmit melléklet tartalmazza. A koltségvetési évre
megallapitott dijakat évente februdar 15-ig feliil kell vizsgdini, ennek elvégzéséért a
gazdalkoddsi fotandcsos felelds. A fizetendd koltségtérités Osszegét az igényld kérésére elore
k6z6Ini kell.
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wyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a kolt

vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igényld a koltségek megtéritését nem V’ 1a ja
kozolni kell, hogy az igényelt adatokrol csak olyan formaban és modon kaphat tajékoztatast,
ami nem okoz meg nem tértld koltségeket. Amennyiben az igényld vallalia a koltségek
megtéritéseét, annak Osszegérdl az adatszolgaltato szémlat allit ki és adatok atadasaval
egyidejlileg atadja.

A7 adatszolgaltatasi igénvt el kell utasitani abhan az esethen, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekll adatok. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon
beliil irasban vagy elektronikus uton értesiteni kell az igénylét. A kozérdekl adat megismerése
iranti igény teljesitésének megtagaddsa esetén a valasznak a birdsagi jogorvoslatra vonatkozo
tajékoztatast — beleértve az eljard birdsag megnevezését, valamint a per illetékmentes voltat —
is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem a hivatalban kezelik, akkor errdl a
Jegyzd 8 naptari napon beliil tijékoztatja az igénylot.

Telkibanyai Kozos Onkormdnyzati Hivatal 10



Ha az igényl6 altal kért modon nem teljesithetd az adatszolgéaltatas, az igénylét fel kell kérni ~
kapcesolatfelvételt kovetden — a hianyzo adatok vonatkozasaban nyilatkozattéteire. Amennyiben
az igényl0 nem tudja a kért adatokat pontosan megjelolni, az adatkozlésre kijelolt dolgozo
koteles abban segitséget nyujtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni és a jegyzbt
tajékoztatni. Amennyiben az igényld a felhivasban megadott hataridén belil nem nyilatkozik a
rendelkezésére allo adatok alapjan kell teljesiti az igényt. '

4. A jogorvoslat szabdlyai a kizérdekii adatok teljesitésével kapesolatban

Az igénylé a kozérdek(i adat megismerésére vonatkozd igény elutasitisa vagy a teljesitésre
nyitva allo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a mésolat készitéséért megallapitott koltségtérités osszegének

Fpmknvaga]nfn ardelcéhen hwr\qa(rhn"/ forduthat az Infd tdrvény 31, X aban fnolalt elisrac
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rendnek megfeleléen.

A megtagadas jogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités 6sszegének megalapozottsagat az adatkezeld koteles bizonyitani.

1L
A KOTELEZOEN K(')ZZETEENDé ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZAT ALAN NAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvanossiga

A kozos hivatal feladatkorébe tartozd iigyekben a kozvélemény pontos és gyors
tajekoztatasanak biztositasa és kotelezettségének teljesitése a jegyzO feladata. Ennek
érdekében rendszeres kozzététellel, tajékoztatissal hozzaférhet6ve teszi a tevékenységével
kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A kozos hivatal tajekoztatasi kotelezettsége az THM rendelet figyelembe vétele mellett kiterjed
kilondsen:

|

hataskorére, illetékességére,
szervezeti felépitésére,

— szakmai tevékenységére,

— eredmeényességének értékelésére,

— birtokaban 1évé adatfajtakra,

— gazdélkodasara vonatkozé adatokra.

[

Ezen adatokat honlapnak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.

Az adatk6zlonek gondoskodni kell:

a) a kozzétételi listakon szerepld adatok eldallitasardl és hatéridére torténd megkiildésérdl az
adatkozlOnek,

b) a kozzétételre keriild adatok pontossagardl, szakszertiségérdl és aktualitasarol kozzététel
elott és utan,

c) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasard! az adatkozlének,

A kozérdekl adatokat Telkibanyai Kozség Onkormanyzata honlapjan a www. telkibanya.hu
honlapon kell kozzétenni. A kézzétételrdl a jegyz6 a kijelolt dolgozé Utjan gondoskodik. Az
adat frissitéseket az adatban bekovetkezett valtozast kovetd 5 munkanapon beliil el kell
végezni.

Telkibdnyai Kozos Onkormdnyzati Hivatal 11
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Az Onkormanyzat honlapja miikodésének biztositasaért, az adatkozlé feladatainak ellatasaért a
Jegyzo altal kijelolt személy felelds, aki gondoskodik:

a) a honlap kozérdeki adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktirajanak,
formajanak kialakitasarol, folyamatos iizemeltetésér6l, az esetleges (zemzavar

o
atharitbairAl
\Jlllwl lbuuw‘ VJ’

b) a hozzd megkildott adatoknak a honlapon torténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhetGségérol, frissitésér6l és arrdl, hogy egyértelmil legyen, az egyes kozzétett
kozérdekil adat melyik hivatali egységt6l szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

7

c) a kozzétett adatok hitelességérodl (az adatfelelds altal kozlésre atadott adatokkal vald
egyezOségerol),

- £ ..A. : fa L o——

d) az adatallomany (inegseiminisités, adatvesziés, illetékielen hozzaférds, toilés
modositas ellent) védelmérdl, biztonsagi mentésérol,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasanak
napldzasardl, a napléadatok mentésérdl,

f) az adatfelelosok elérhetdségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasarol és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

arki szamara hozzéférhet, nyilvanos adat: az onkormanyzat, illetve a hivatal hataskorében
eljard személyek neve, beosztdsa, illetve besorolasa és munkakore.

A hivatalnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évo kozérdek(i adatot barki

megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdek(i adatok
nyilvanossagahoz valo jogot torvény korlatozza.

A LrAZArAALA adatals maciamardadonl An ne 'I rArnevaahochornl Nioohaha arr tiolats fitals
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megismerésére a Polgari Torvénykonyvben foglaltak az irdnyadok. A kozérdekli adatok

nyilvanossagat korlatozhatja (Avtv. 19. § (7) bekezdése), tovabba az Europai Unio
jogszabalya, az FEurdpai Unid jelentds pénziigyi-gazdasagpolitikai érdekére tekintettel,
beleértve a monetaris, a koltségvetési €s az adopolitikai érdeket is.

2. A nem nyilvinos adat

Az Onkormanyzat €s végrehajto szerve feladat- és hataskorébe tartozo doniés meghozataldra
iranyuld eljaras soran keészitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a
keletkezésétdl szdmitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél rovidebb idét is
meghatarozhat. A hivatkozott adatok megismerését a jegyz6 (az adat keletkezésétdl szamitott
tiz éven beliil) akkor engedélyezheti, ha az igény olyan dontés meghozatalaval kapcsolatos
adat, mely vonatkozasaban a szerv koteles elésegiteni és biztositani a kézvélemény
tajékoztatasat. A megismerésére iranyulo igényt el kell utasitani akkor, ha az adat megismerése
a szerv torvényes mikodesi rendjét, vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiils6 befolyastol
mentes ellatasat (igy kiilonosen az adatot keletkezteté allaspontjanak a dontések el6készitése
soran torténd szabad kifejtését) veszélyeztetné.

Telkibdnyai Kozos Onkormanyzati Hivatal 12



L Kand AlE oA +,.l> mﬁﬁinmna’ Aaan A e Alern

T7 % v o
L\UL\.«IU\JI\U— [¢iNTaRENTL 111\4510111\41 AL 11(111.)/ U DLAVALY L

3. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelos a kozzéteendd adatokat az adatkozldvel egyeztetetve elektronikus uton vagy
elektronikus adathordozon, kozzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xls), kép (jpg) vagy
PDF) forméatumban, 10 napon beliil eljuttatja az adatkozl6hoz vagy kozvetleniil az adatbazisba
iogziti. A felhasziald aital kitoltendd nyointatvaiyokat, Gilapokat az adaifelelds letolihetd,
szerkeszthetd formatumban kildi meg adatkozl6nek, illetve ilyen forméatumban teszi kozzé.

Az adatfelelés minden esetben ellenérzi az adatkozl6hoz eljuttatott €s a kozzétett adatok
egyezOségét.

Az adatkozlo ellendrzi az atadott adatok formatum, kilalak, meg]elenes szerinti alkalmassagat
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kozzétételnek.

Az adatkozl6 a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos eseménynek, idépontnak,
valamint az adatfelel0s és az adatkozlé személy nevének naplézasarol,
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modositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzesek sorrendjének megvaltoztatasa
elleni védelmérdl, biztositja, hogy a napld tartalmahoz csak arra feljogositott személyek
férhessenek hozza, a naplorol biztonsagi masolatot készit.

Az C)nkormé,nyzat honlapjan szereplé kozérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéseért az
adatszolgaltatasért a kiilsd szakérto cég felelds.

A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy idOszerltlenné valasa, illetve ilyen adatok
feltarasa esetén az adatfelelds eldallitia a helyesbitett vagy frissitett kozérdekli adatokat
tartalmaz6, kiilon jogszabélyban meghatarozott kozzétételi egységeket, €s azokat kozzététel

La.. 3% . [ [T |
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A kozzétett adat eltavolitasanak szitkségességérol az adatfelel6s is értesitheti az adatkozIot, aki
az eltavolitas irant a megjelolt idopontban, ennek hianyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepld kozérdek adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhetoségére.

A kozérdekli adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplozni kell a bekovetkezé esemény datumat €s iddpontjat, valamint az azt
kezdeményezd felhasznalo nevét.

A honlapon szerepld kozérdek(i adatok a honlaprél kozzétételtdl szamitoit egy évig a
honlaprol nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprodl torténd eltavolitasanak
idopontjara, illetve eldzd allapota archivalasanak (honlapon tartasanak) iddtartamara a
szabalyzat 2. szamu mellékletében elbirtak az iranyadok az aldbbiak szerint:

Telkibdnyai Kozos Onkormdnyzati Hivatal 13



— amennyiben a kozzétételi lista az adat el6zd allapotanak archivumban tartdsat irja
eld, az adat frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megdrzési ido elteltéig nem
sziintethetd meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az U allapot
fellethetdségét, az archivumban elérhetd adat elavulasat egyértelmlien fel kel
tiintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehet6 elérhetdvé a honlapon,

— a frissitett adat ] allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat el6z6 allapotanak archiv allomanyban vald elérhetOségét.

s
ALY,

EGYEB RENDELKEZESEK

A jegyzé rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését. A beszamolo
alatamasztasat szolgalo informaciokat az adatfelelosok janudr 20-ig a jegyz6 rendelkezésére
bocsatjdk. A beszamold adattartalma kiterjed az adatigénylések megjelolésére, az
adatszolgaltatas formaja és az igénylOk altal megtéritett koltség dsszegére.

PN Sy A PIEGURY N SR & Ry PO i 4

Az adaifelel6sOk a idrgyévei kiveld jamudr 20-ig irasban jeleniést késziienek a jegyzd részéie
a teljesitett, illetve elutasitott igényekrdl. Az Avtv. 20. §. (9) bekezdésének megfelelGen a
Jegyid évente mdrcius 1-ig értesiti az adatvédelmi biztost az elutasitott igényekrdl, valamint

az elutasitasok indokairol.

Telkibdnyai Kézos Onkormdnyzati Hivatal 14



Kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 szabalyzat

Iv.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2019. december 1-jétél Iép hatalyba. Ezzel egyidejileg a 2016. marcius 31-én
kelt kozérdekl adatok megismerésére iranyul6 szabdlyzat hatalyat veszti.

A jegyzének kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt eldirdsokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 3. szdmi mellékletében szerepld
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejileg.

Az érintett dolgozok munkakori leirasdban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesn;ett
felelosségi, hatés €s jogkoroket, melyek elkészitéséért a jegyzd felelds.

Telkibanya, 2019. november 25.

P ludu LA "\)k)/?/b(/{,
Lg)zo o

Telkibanya Kozség Onkorméanyzata vonatkozisaban a kozérdek( adatok

"

iranyul6 szabalyzatban foglalt el6irasok értelemszerii alkalmazasat elrendelemy; )
Telkibanya, 2019. november 25.

Kéked Kozség Onkormanyzata vonatkozaséban a kozérdekii a
szabalyzatban foglalt el6irasok értelemszer( alkalmazasat elrendelem.

Kéked, 2019. november 25.

polgarmester

Panyok Kozség Onkormanyzata vonatkozdsaban a kozérdekl adatok megsme‘ffg:g@);g anyul(’)
szabélyzatban foglalt el8irasok értelemszer(j alkalmazasat elrendelem.

Panyok, 2019. november 25.

...............................
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Fony Kozség Onkorményzata vonatkozasaban a kozérdekt adatok memsmex;s%(”” ira
szabalyzatban foglalt eléirasok értelemszert alkalmazasat elrendelem. Ve @"}’

Fony, 2019. november 25.

szabalyzatban foglalt el6irasok értelemszer(i alkalmazasat elrendelem.

Regéc, 2019. november 25.

olgdrmester

Telkibanyai Kézos Onkormdnyzati Hivatal 15



K&zérdekil adatok megismerésére iranyulo szabalyzat

Mogyoroska Kozség Onkormdnyzata vonatkozasdban a kozérdekii adatok megismerésére
iranyuld szabalyzatban foglalt eléirasok értelemszert alkalmazasat elrendelem.

Mogyoroska. 2019. november 25.

) polgarmepier
8 /

Hejce Kozség Onkormanyzata vonatkozasdban a kozérdekii adatok megismeréses
szabdlyzatban foglalt eldirdsok értelemszerii alkalmazasat elrendelem.

Hejce, 2019. november 25.

polgarmester

Fonyi Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban a kazérdekl adatok megismeréscre
iranyuld szabdlyzatban foglalt clbirasok értelemszerti alkalmazasat elrendelem.

Fony, 2019. november 25.

O 4 STy
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elnik.

Fonyi Szocidlis Intézményi Tarsulds vonatkozasaban a kozérdeki adatok megismeréscre
iranyulo szabalyzatban foglalt eloirasok értelemszerti alkalmazasat elrendelem.

Fony, 2019. november 25.

e

(arsuldsi tandes elndke

Fonyi Gondozasi Kozpont vonatkozasaban a kozérdekli adatok megismerésere
szabdlyzatban foglalt eldirdsok ériclemszerd alkalmazasat elrendelem.

Fony, 2019. november 25.

Telkibanyai Napkozi-otthonos Ovoda ¢
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megigmerésére irnyulo azabalyzatban foglalt elsirasck értelemszerh allkcalmazasat elrendelem.
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1. szdami melléklet

A kozérdekit adatok szolgaltatisara kijelolt személyek

Tegyz& ... 46/38-502
THKArSAG. o o 46/388-502
Ugyfélszolgalat ... 46/388-502
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L. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szamu melléklet

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve,

székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszima,

elektronikus levélcime, honlapja, tigyfélszolgilatanak
elérhetbségei

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az el6z8 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az ¢eléz6 allapot toriendd

A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az egyes
szervezeti egységek vezetbinek neve, beosztdsa,
elérhetdsége (ielefon- &s telefaxszama, elektronikus
levélcime)

A véltozasokat kovetden
azonnal

e

Az el6z6 allapot torlend6

A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati vezetd
neve, elérhetdsége (telefon- &s telefaxszama,

elektronikic levéleime) éq a7 fiovfélfaocadact rend
elektronikug level £} C8 az gy g s
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A véaltozasokat kovetlen
azonnal

oo

Az eldz6 allapot torlendd

Testitleti szerv esetén a testiilet 1étszama, sszetétele,
tagjainak neve, beosztasa, elérhetdsége

A valtozasokat kovetden
azonnal

o

Az ¢z allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szery irdnyitasa, feliigyelete
vagy ellen6rzése alatt 4116, vagy alarendeltségében
miikodé mas kozfeladatot ellatd szervek
megnevezese, és 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kévetben
azonnal

gog L

Az el6z8 allapot 1 évig
archivumban tartisaval

A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdondban
all8, illetve részvételdvel miiksds gazdilkods
szervezet neve, székhelye, elérhetbsége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevekenységi kore, képviseldjének neve, a
kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az ¢l670 allapot 1 évig
archivumban tartdsgval

A kozfeladatot elldtd szerv altal alapitott
kézalapitvanyok neve, székhelye, elérhetsége (postai
cime, telefon- és telefaxszdma, elektronikus

[levéicime), alapito okirata, kezeld szervének tagjai

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az eléz0 dllapot 1 évig
archivumban tartisaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
kdltségvetési szerv neve, székhelye, a kéltségvetési
szetrvet alapitd jogszabaly megjelolése, illetve az azt
alapitd hatdrozat, a kéltsépvetési ezerv alanitd
okirata, vezet§je, honlapjanak clérhetdsége,
miikodési engedélye

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az ¢ldz6 allapot 1 évig
archivamban tartasaval

A kozfeladatot elldtd szerv altal alapitott lapok neve,
a szerkesztOség €s kiadd neve és cime, valamint a
fészerkesztd neve

A valtozasokat kévetGen
azonnal

Az ¢l6z0 allapot 1 évig
archivumban tartisaval
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11.

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervenek, hatosagi dontesei tekintetében a
fellebbezés elbirdldsara jogosult szervnek, ennek
hidnydban a kozfeladatot ellatd szerv felett
torvényességi ellendrzést gyakorld szervnek az 1.
pontban meghatdrozott adatai

A valtozasokat kévetben
azonnat

Az el8z6 allapot 1 évig
archivumban tartasavat

II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozd adatok
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Adat

Frissités

Megb1zés

A kézfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozd, a szervre vonatkozo
alapvetd jogszabalyok, allami iranyitas egyéb jogi eszkoézei,
valamint a szervezeti és mitktdési szabalyzat vagy tgyrend
hatalvos és teljes szvege

A valtozasokat kévetben
azonnal

Az eléz6 allapot 1 évig
archfvomban tartdsdval

Az orszdgos illetékességil szervek, valamint a Kormany Negyedévente Az el6z8 Allapot torlend§
Altalanos hataskord tertileti allamigazgatdsi szerve esetében a
| kozfeladatot elidio szerv feladatardl, tevékenységérdi sz0io
tajékoztatd magyar és angol nyelven
A helyi onkormanyzat énként vallalt feladatai Negyedévente Az ¢l6z8 allapot 1 évig

archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, onkormanyzati, és egydb hatosagi
tigyekben tigycsoportonként (tigytipusonként) és
eljarastipusonként a hatdskorrel rendelkez6 szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhazasa esetén a
ténylegesen eljars szerv megnevezése, illetékességl teriilete,
az tigyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmanyok,
eljardsi illetékek (igazgatasi szolgaltatdsi dijak)
meghatirozasa, alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast
megindito irat benyijtasanak modja (helye, ideje),
igyfélfogadas ideje, az iigyek intézését segitd utmutatdk, az
iigymenetre vonatkozd tajékoztatas és az iigyintézéshez
hasznalt letélthet6 formanyomtatvanyok

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot torlend6

A kozfeladatot ellato szerv altal nyijtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kozszolgaltatdsok
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok igénybevételének
rendje, a kozszolgaltatasért fizetendé dij mértéke, az abbol
adott kedvezmények

A valtozasokat kbvetben
azonnal

Az ¢l626 dliapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott adatbdzisok,
illetve nyilvantartasok jegyzéke, az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendd nyilvantartasoknak az Avty. 28.
§-a szerinti azonositd adatai; a kozfeladatot ellatd szerv dltal
- alaptevékenysége keretében - gylijtott és feldolgozott adatok
fajtdi, a hozzaférés modja, a masolatkészités koltségei

A valtozasokat kévetben
azonnal

Az el§z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak cime,
i¢inda, a lozcaiéres madja, a kiadvaily ingyenessege, iieive
a koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az ¢l6z6 dllapot 1 évig
archilvuinbail laitasaval

A testiileti szerv dontései eldkészitésének rendje, az
Allampolgari kézrem{tkddés (véleményezés) mbdja, eljarasi
szabalyai, a testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, dontései, tilésének jegyz8konyvei, illetve
Osszefoglaldi; a testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

A valtozasokat kévetSen

| azonnal

Az el8z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval
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9. | Azetorvény alapjan kézzéteendd jogszabalytervezetek és E t6érvény eltérd Az el6z6 allapot 1 évig
kapcsolddd dokumentuinok; a helyl 6nkormanyzat képviseio- | rendelkezése hidnydban a | archivumban tartdsaval
testiiletének nyilvanos ilésére benyijtott clbterjesztések a benyijtds iddpontjat
benyjtas iddpontjatdl kovetben azonnal

10. | A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok szakmai Folyamatosan Az eldz6 allapot 1 évig
lefrasa, azok eredménvei és indokoldsnk archiviimban tartisgval

11. | A kozfeladatot ellatd szervnél végzett alaptevékenységeel A vizsgalatrol szolo Az eléz6 allapot 1 évig
kapcsolatos vizsgalatok, ellen6rzések nyilvanos jelentés megismerdsét archivumban tartdsaval

| megéllapitasai kévetden haladéktalanul

12. | A kozfeladatot ¢llaté szerv feladatellatisanak Negyedévente Az eldz6 allapot | évig
teljesitményére, kapacitisanak jellemzésére, archivumban tartdsaval
hatékonysdgdnak ¢s teljesitményének mérésére szolgild
mutatok és értékiik, id6beli valtozasuk ,

13. | A kézérdeki adatok megismerésére irdnyuld igények Negyedévente Az ¢lbz6 allapot torlendd
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve,
elérhetdsége, s ahol kijelslésre keriil, az adatvédelmi felelds,
vagy az informdcios jogokkal foglalkozo személy neve

14. | A kézfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozd, Negyedévente Az eléz6 allapot 1 évig
Jjogszabalyon alapulo statisztikai adatgyfijtés eredményei, archivumban tartasival
id6beli valtozasuk

15, | A kdzérdekil adatokkal kanceolatos kételezd statisztikai Negvedévente Az eldz8 allapot 1 dvig
adatszolgaltatas adott szervre vonatkozé adatai archivumban tartdsaval

16. | Azon kézérdekil adatok hasznositasara irdnyul6 szerz8dések | Negyedévente Az ¢l6z06 allapot 1 évig
listaja, amelyekben a kozfeladatot ellatéd szerv az egyik archivumban tartdsaval
szerzdd6 fél

17. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 16v6 kozérdeki A valtozasokat kovetGen | Az el6z6 allapot 1 évig
adatok felhaszndldsara, hasznositisara vonatkozd altalanos | azonnal archivumban tartasival
szerzddeési feltételek

18. | A kozfeladatot cllatéd szervre vonatkozd kiilonds és egyedi A valtozasokat kvetéen | Az el6z6 dllapot térlendd
koézzetételi lista azonnal

1. Gazdélkodasi adatok
Adat Frissités Meglrzés
1. | Akozfeladatot ellato szerv éves (elemi) koltségvetése, A véltozasokat kovet6en | A kiilon jogszabalyban
szdmviteli tdrvény ezerinti beszamoldja; a kdltségvetés azonnal meghatarozott ideig, de
végrehajtasarol - a kiilon jogszabalyban meghatarozoti legaldbb 3 ¢évig
modon és gyakorisaggal - készitett beszamolok archivumban tartdsaval
2. | A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak Iétszamara | Negyedévente A kiilon jogszabalyban
és személyi juttatisaira vonatkozoé osszesitett adatok, illetve meghatarozott ideig, de
dsszesitve a vezeiBk és vezetd tisztségviseldk illetménye, legaldbh 1 évig
munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint kéltségtéritése, archivumban tartasaval
az egy¢b alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és
méitéke dsszesitve
3. | Akozfeladatot ellato szerv kdltségvetéséb6l nyujtott, nem A doéntés meghozatalat A kiilon jogszabalyban

normativ, céljellegii, miikodési és fejlesztési timogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatds céljara,
Osszegére, tovabba a timogatdsi program megvaldsitasi

Taalerfann crmanmdlo b o dndnl.
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kovetd hatvanadik napig

meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartisaval
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Az allamhaztartis pénzeszkozei felhasznalasaval, az
allamhéztartashoz tartozo vagyonnal torténd gazdalkodassal
Osszefiiggd, otmillio forintot elérd vagy azt meghaladd érteékil
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagvonéridkecitésre, vagvonhasznositisra,

CIMNLAURIT, VAR YVAITI TSI e VAR LR

vagyon vagy vagyoni értékii jog ataddsara, valamint
koncesszidba adasra vonatkozé szerzédések megnevezése
(tipusa), targya, a szerz6dést kotd felek neve, a szerzodés
értéke, hatarozott idoére kotott szerz0dés esetében annak
id6tartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi

és biztonsagi céli beszerzések adatai és a mindsitett adatok,
tovabba a kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL torvény

g 8 /1 \ helezdde b) r\nnﬁa szerinti hegzerzédeel d¢ a7z azok
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eredmenyekent kotott szerzddések adatai kivételével

A szerz0dés éricke alatt a szerz6dés targyaért kikotott -
ditalanos forgalmi ado nélkil szamitoti - ellenszolgaliatasi
kell érteni, ingyenes iigylet esetén a vagyon piaci vagy kényv
szerinti értéke koziil a magasabb dsszeget kell figyelembe
venni, Az idészakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott - szerzddéseknél az érték kiszamitasakor

az allanezalodltatia sov ntrra crAMitntt noc~1n{rnf Trall o]qr\n]
Cuvhinlligdiwaias Loy YVIO LAGHIGL UbsAVEOL v aiaple

venni, Az egy kdltségvetési évben ngyanazon szerz6dé féllel
kotott azonos trgyu szerzddések értékét egybe kell szdmitani

A déntés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kOzzétételt kovetd 5
évig

W

A koncessziorol sz016 torvényben meghatarozott nyilvanos
adatok (palyazati kiirdsok, palydzok adatai, az elbiraldsrél
készitett emlékeztetdk, palyazat eredménye)

| Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatdrozott ideig, de
legaldbb 1 évig

archivomban tartisaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai ellatdsara
(igy kiilonosen tarsadalmi szervezet tamogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek-képviseleti
szervel szdmdra, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatdsi,
kulturdlis, szocialis és sporttevékenységet segité szervezet
tamogatdsara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal
Osszefiiggo kifizetésre) forditott, tmillio forintot meghalado
kifizetések

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatirozott ideig, de
legaldbb 1 évig

archivumban tartasaval
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3. szamiu melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyul6 igénybejelentés

Az adatkérés idépontja: ...
Az adatkérés teljesitésének modja (a megfelel6 szovegrész alahuzandé):
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Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrol masolat készitését igényelem

Nyilatkozat
Alulirott ... (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran a
felmeriild koltségeket az OnkormAnyzat részére (a megfeleld szivegrész alahnizand6):
Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmerild koltségeket nem
vallalom az altalam kért informacidkrol csak olyan formaban és moédon kaphatok téjékoztatést,
ami nem okoz meg nem térild koltséget a ................. Onkormanyzatnak. Tudomasul
veszem, hogy az igény visszavonasa esetén az adatok -elOallitasaval 0Osszefiiggésben

visszavonasig felmertlt koltségeket koteles vagyok megtizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfelel6 szovegrész alahuzando)
személyesen,

postai uton,

e-mail cimen keresztil veszem at.

Kérem biztositani, a kovetkezd cimen, illetleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési helyen
keérek értesitést:

Telefonszam: ...

CIm: L

E-mail cim: ...

igénylé aldirdsa
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4. szami melléklet

Az Info. térvény 29. § (5) bekezdésében meghatarozottakra és a kozérdekli adat irdnti igény
teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mertekérsl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendeletben foglaltak — a szabalyzat fiiggeléke — szerint kell megallapitani.
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Kozérdeki adatok megismerésére iranyuld szabalyzat

Megismerési nyilatkozat

5. szdmu melléklet

A szabdlyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.
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Fiiggelék
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet
a kozérdeki adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérol

A Kormany az informacios onrendelkezési jogrdl €s az informacioszabadsagrol szolo 2011, évi CXI1,
torvény 72, § (1) bekezdés A) pontidban kapott felhatalmazas alapian, az Alaptérvény 15, cikk (1)

Salepr U AU LGRS A j R, S A LA

bekeszSPben meghatarozott feladatkorebm eljarva a kovetkezoket rendeli el

1. § () Az igényelt adatokat tartalmazo adathordozd koliségeként az alabbi mértékek vehetok
figyelembe:

) papir alapon nyujtott szines masolat esetén az adathordozo kozvetlen onkoltsége, de legfeljebb

aa) 130 Ft/masolt A/4-¢s oldal,

ab) 260 Ft/masolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozd kozvetlen Onkoltsége, de
legfeljebb

ba) 12 Ft/masolt A/4-es oldal,

bb) 24 Ft/masolt A/3-as oldal,

¢) optikai adathordozon nyujtott masolat esetén az adathordozd kézvetlen onkoltsége, de legfeljebb
580 Ft/adathordozo,

d) elektronikus uton hasznalhatd egyéb adathordozén nyujtott masolat esetén az adathordozo
kézvetien Uxu&uubcgc

(2) A masolatkészitéshez sziikséges eszkozok rendelkezésre allasanak atmeneti vagy tartos hianya
esetén - az (1) bekezdésben meghatarozott mértéktdl eltérden - az igényelt adatokat tartalmazé
adathordozé koltségeként a kozvetleniil a masolatkészités €rdekében felmeriilt, ahhoz feltétleni
szitkkséges, bizonylattal igazolt koltség vehetd figyelembe. Az adatkezelének az e bekezdesben
meghatarozott mérték  alkalmazhatosagat az  informacios  Onrendelkezési  jogrol és  az
informacidszabadsagrol szol6 2011, évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 31. § (2) bekezdéscben

meghatarozott bizonyitasi kitelezettség keretében kell igazolnia

(3) A papir a.la.pon_ nyajtott ma.sola.t koltsége csak az adatigénylés teljesitéschez sziikséges masolt
oldalak azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak szama a tizet meghaladja.

2. § Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kézbesitési koltségeként legfeljebb az alabbi mértékek
vehetdk figyelembe:

a) az adatigényl6 részére postai Gton, Magyarorszag teriiletén beliil vald kézbesités esetén a hivatalos
iratokra vonatkozo6 belfoldi postai szolgédtatés dija

b) az adatigényld részére postai Gton, kiilfSldre torténd kézbesiiés esctén az ogyetemes postai
szolgaltatas keretében tértivevény tobbletszolgéltatissal feladott, kényvelt kiildeményre vonatkozo
postai szolgaltatas dija.

3. § (1) Az adatigénylés teljesitésével osszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége - az Infotv. 29. § (5)
bekezdés ¢) pontjaban foglalt feltétel teljesiilése mellett - abban a mértékben vehet6é figyelembe,
amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez szitkséges munkaeré-raforditas id6tartama meghaladja a 4
munkaorat.

(2) Az adatigénylés teljesitésével dsszefiiggd munkaerd-raforditasként az igényelt adat felkutatasahoz,
Osszesitésehez €s rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordozdjardl masolat készitéséhez ¢s a
masolaton a meg nem ismerhetd adatok felismerhetetlenné tétel¢hez szitkséges idGtartam vehetd
figyelembe.

(3) Ha az adatigénylés teljesitésére elektronikus uton keriil sor, a masolat készitéséhez sziikséges
idotartam csak akkor vehetd figyelembe, ha elektronikus formaban rendelkezésre nem allo adat
ig,énylésére keriilt sor, Vagy a masolat készitéséhez szﬁkséges idétartam rovidebb az elektronikus
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4. § (1) A munkaerd-raforditas osszes koltségét a munkaeré-raforditas személyenkénti koltségeinek
osszegeként kell megallapitani.

(2) A munkaerd-raforditas id6tartamat személyenként a kerekités szabalyainak megfelelden egész
orara kell kerekiteni.

(3) A munkaeré-raforditas személyenkénti koltségét akként kell meghatarozni, hogy az adatigénylés
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munkaorak szamat meg kell szorozni ¢ személy egy munkaérara es6 tényleges munkaerdkoltségével,
ahol tényleges munkaerdkoltségnek az e személyt megilletd rendszeres személyi juttatasok osszegét kell
tekintent,

- (4) Az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggé munkaeré-raforditas osszes koltségeként legfeljebb
munkaéranként atlagosan 4.400 Ft vehetd figyelembe.

§ A kozérdekii adat iranti igény teliesitéséért fizetendd koltséptérités mepallapithatd mértékéhe nem
szamithat6 bele az az - adatigénylonek v1sszaﬁzetendo - Osszeg, amellyel az Infotv. 29. § (4) bekezdése
alapjan az adatigénylés teljesitését megeldzen megfizetett koltségterités az adatigénylés teljesitésének
az 1-4. § alapjan meghatarozott tényleges koltségét meghaladta.

6. § A koltségtéritésnek az 1-4. § alapjan meghatarozott mértéke tekintet¢ben az Infotv. 29. § (4)
bekezdése szerint figyelembe veendd dsszeghatar mértéke 5.000 Ft.

F’ e T . 4.,“ ~1
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